
华中科技大学课程考试考场管理评估表（医科）
（试 行）
一、考场基本情况：请监考教师配合考场巡视员填写
考试课程：                          专业班级：                          

考试时间：                          考试地点：                          
开课院系：                          学生院系：                          
应考人数：       实考人数：       缺考人数：       重修等人数：           

监考教师签名：                                        
二、开课院系考场评分表（总分计100分）：由考场巡视员填写
	项目
	评估内容
	项目

总分
	得分
	说    明

	院系

重视10%
	课程所在院系领导及教学管理人员提前20分钟到场，并主动协助监考教师整顿秩序
	7
	
	

	
	对监考教师进行培训，监考教师操作熟练、正确
	3
	
	

	考场

布置

25%
	一般教室，考生左右间隔两个空位；考生人数少，教室大的考场则尽量拉大考生的座位距离，考生座位排列整齐。
	5
	
	座位数：学生数≥3：1，否则以0分记

	
	黑板写明考试科目、起止时间、试卷页数、考试纪律及注意事项等内容
	10
	
	

	
	闭卷考试，书包等非考试物品集中放置于讲台，做到课桌或抽屉内无任何纸屑、杂物；开卷考试，各学生参考资料放置要有界限
	5
	
	

	
	学生按考试卡编排或粘贴考号或黑板书写考号顺序就坐，学生证和重修单齐全
	5
	
	

	试卷

情况

30%
	试卷采用档案袋封条密封
	4
	
	

	
	试卷上有考试科目、考试时间、考试年级专业、AB卷等内容
	8
	
	无此四款中任意一款者，以0分记

	
	试卷无命题错误，无校对错误
	6
	
	每项3分

	
	试题量应达到2个小时或者2个半小时
	8
	
	

	
	各考场无缺少试卷的现象，无临时调用试卷的现象
	4
	
	每项2分

	项目
	评估内容
	项目

总分
	得分
	说    明

	监考

履行

职责

情况

35%
	监考教师须提前20分钟到考场
	5
	
	监考教师迟到者以0分记

	
	大教室至少安排3个监考教师，中教室和小教室应至少安排2个监考教师
	5
	
	未符合要求者以0分记

	
	考前10分钟，考生座位安排完毕，考前向考生宣读《考场规则》或考场注意事项
	2
	
	每项1分

	
	清点好试卷份数和核查学生人数，认真填写考场记录单
	8
	
	每项4分

	
	监考教师一前一后监考，来回巡视，没有做与监考无关的事情，如打电话，聊天、看书报等现象
	10
	
	

	
	始终认真监考所负责的考场，严格执行《考场规则》，及时发现并正确处理作弊考生，考场始终秩序井然，气氛严肃
	5
	
	

	注意：有以下情况者本次开课院系考场评估总分以0分记： ①未向教务处申请备案，无故取消考试，或者更改考试时间、地点等； ②试卷内容或层次与参加考试学生不相符合；③出现大规模作弊，而监考教师未履行职责等；④其他经教务处认定的性质较严重的情形。

	其他情况说明：


开课院系考场评估总分：                        

三、学生院系考场评分表（总分20分）：由考场巡视员填写
	项目
	评估内容
	项目

总分
	得分
	说    明

	辅导员履行职责情况

10%
	辅导员提前20分钟到场
	7
	
	若作弊学生数≥2个/场，则总分为0分

	
	辅导员积极协助维持考场秩序
	3
	
	

	考生遵守考场纪律情况

10%
	学生准时到考场，无迟到现象
	5
	
	

	
	无学生作弊情况发生
	5
	
	


学生院系考场评估总分：                        
考场巡视员签名：                         
2

